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INSTRUCAO DE SERVICO PROGRAD N°. 06/2015 de 26 de outubro de 2015.

EMENTA:  Estabelece os  critérios para a
operacionalizagdo dos processos seletivos
para ingresso nos cursos de graduagdo da
UFF, com vistas ao ano letivo de 2016,
pelas seguintes modalidades:
Transferéncia Facultativa, Reingresso por
Concurso Publico e Mudanga de Curso ou
de Localidade.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e regimentais, e

CONSIDERANDO a oportunidade de complementar o Regulamento dos Cursos de Graduacgao em
vigor (Resolucdo CEP 001/2015), apresentando diretrizes operacionais para a organizagdo dos
processos seletivos para ingresso nos cursos de graduagdo da UFF pelas modalidades Transferéncia
Facultativa, Reingresso por Concurso Publico e Mudanca de Curso ou de Localidade,

CONSIDERANDO a necessidade de implementar rotinas cada vez mais eficientes e transparentes na
condugado das atividades técnicas e académicas relacionadas aos processos de ingresso de estudantes na
UFF, orientando as unidades organizacionais envolvidas quanto as competéncias e procedimentos,

CONSIDERANDO os continuos esfor¢os empreendidos para o preenchimento de vagas nos cursos de
graduacgao,

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer os critérios para a operacionalizacao dos processos seletivos para ingresso nos
cursos de graduacdo da UFF, com vistas ao ano letivo de 2016, pelas seguintes modalidades:
Transferéncia Facultativa, Reingresso por Concurso Publico e Mudanga de Curso ou de Localidade.

Pariagrafo unico - Os processos seletivos para as formas de ingresso Transferéncia Facultativa,
Reingresso por Concurso Publico e Mudanga de Curso ou de Localidade sdo objeto de Edital tinico e
coordenados pela PROGRAD/COSEAC.

Art. 2° - Para efeitos desta Instrucdo de Servico, sdo adotadas as seguintes definigdes para as
modalidades de ingresso objeto deste documento:

I — Transferéncia Facultativa — ¢ a vinculagdo a UFF de discente regularmente matriculado em
Instituig¢do de Ensino Superior, mediante aprovagdo e classificagdio em concurso publico e analise
documental do cumprimento dos requisitos estabelecidos pelo Colegiado do Curso;—obedecidos os
critérios definidos pela legislagdo pertinente e pelo CEP.

I — Reingresso por Concurso Publico — ¢ a vinculagdo a UFF permitida aos portadores de diploma de
curso de graduacdo devidamente reconhecido, oriundos desta ou de outra Instituigdo de Ensino
Superior, mediante aprovagdo e classificagdo em concurso publico e analise documental do
cumprimento dos requisitos estabelecidos pelo Colegiado do Curso, obedecidos os critérios definidos
pela legislagdo pertinente e pelo CEP.

I — Mudanga de Curso — ¢ a vinculagdo que permite ao discente de um determinado curso de
graduag¢do da UFF ingressar em outro curso de graduacdo, mediante aprovagdo e classificacdo em
concurso publico e analise documental do cumprimento dos requisitos estabelecidos pelo Colegiado do
Curso, obedecidos os critérios definidos pela legislagdo pertinente e pelo CEP.
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IV — Mudanca de Localidade — ¢ a vinculagdo que permite ao discente de determinado curso de
graduagdo da UFF ingressar em outro curso de graduagdo com a mesma denominagdo, porém
ministrado em outra localidade, por meio de processo seletivo sem aplicagdo de prova, obedecidos os
requisitos estabelecidos pelo Colegiado de Curso e os critérios definidos pela legislagdo pertinente e
pelo CEP.

Paragrafo inico — sera permitida ao candidato a inscrigdo para apenas uma das modalidades de ingresso
objeto desta Instrugdo.

Art. 3° - A responsabilidade pela coordenacdo dos processos seletivos para cada modalidade de
ingresso prevista nesta Instrugdo obedecera aos termos e encaminhamentos estabelecidos, ainda, por
Edital especifico elaborado e divulgado pela PROGRAD/COSEAC, depois de realizadas consultas
pertinentes as Coordenagdes de Curso de Graduacdo e avaliadas as possibilidades logisticas e de
interesse institucional.

Paragrafo unico — A PROGRAD/COSEAC providenciara os meios académicos, operacionais e de
processamentos de dados, para proceder a realizacdo do Processo Seletivo e a condugdo do processo de
matricula organizado pela PROGRAD/DAE.

Art. 4° - Para Transferéncia Facultativa, havera duas provas, sendo uma Prova de Redagdo e outra
Prova de Contetido Especifico de multipla escolha, versando sobre assuntos do Ensino Superior. Para
compor a Prova de Contetido Especifico, o Colegiado do Curso devera indicar dois topicos dentre os
seguintes: Biologia, Ciéncias Humanas, Fisica, Lingua Estrangeira (Inglesa ou Espanhola), Lingua
Portuguesa, Quimica e Matematica.

Art. 5° - Para Reingresso por Concurso Publico e Mudanca de Curso, havera duas provas, sendo uma
Prova de Redacdo e outra de Prova de Contetido Especifico de multipla escolha, versando sobre
assuntos do Ensino Médio. Para compor a Prova de Contetdo Especifico, o Colegiado do Curso devera
indicar dois topicos dentre os seguintes: Biologia, Filosofia, Fisica, Geografia, Historia, Lingua
Estrangeira (Inglés ou Espanhol), Lingua Portuguesa, Quimica, Matematica e Sociologia.

Art. 6° - Para Mudanga de Localidade, cabera ao Colegiado de Curso estabelecer os critérios para
participagdo do discente no processo seletivo. Os critérios estabelecidos para ingresso nesta modalidade
constardo do mesmo Edital do Concurso de Transferéncia Facultativa, Reingresso por Concurso
Publico e Mudanca de Curso.

Art. 7° - Para a execugdo do previsto nesta Instru¢do, a PROGRAD/COSEAC devera:

a) constituir Comissdo de Estudos, designada pelo Pro-Reitor de Graduagdo, para orientagdo
académica e planejamento da forma de abordagem dos contetudos programaticos das provas.

b) encaminhar as Coordenagdes de Cursos de Graduacdo formulérios semiestruturados para
coleta de informagdes e indicagdes pertinentes.

I — Os formularios deverdo apresentar, no minimo, os seguintes itens: nimero de vagas por modalidade
observado o Artigo 8°, semestre e turno; cursos de origem dos candidatos; carga horaria minima e
maxima cursada; indicagao de dois topicos para compor a Prova de Conteudo Especifico e os pesos a
serem utilizados na Nota Final da Prova de Redacdo e dos topicos que irdo compor a Prova de
Contetdo Especifico.

II — As Coordenagdes de Curso preencherdo os formularios e os enviardo a COSEAC em prazo por esta
previamente estabelecido em comunicado oficial. A COSEAC analisara os formularios preenchidos e
enviados pelas Coordenagdes de Curso e, quando for o caso, solicitard informagdes complementares e
dard orientagdes e esclarecimentos a eles relacionados.
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Art. 8° - O nimero de vagas a ser disponibilizado para o conjunto das modalidades de ingresso sera,
inicialmente, definido pela PROGRAD, tomando como base o niumero de vagas ociosas provenientes
de cancelamento por solicitagdo oficial e o nimero de vagas autorizadas para o funcionamento do
curso.

Paragrafo unico — A Coordenagdo de Curso promovera a distribuicdo de vagas por modalidade de
ingresso orientada pelo disposto no caput deste Artigo, registrando-a no formulario mencionado no Art.
7°.

Art. 9° - O Edital do concurso estabelecera pontuagdes e procedimentos para o calculo da nota final,
critérios para aprovacdo e classificagdo dos candidatos e aproveitamento de vagas, observando as
disposigoes do Regulamento dos Cursos de Graduagdo em vigor.

Art. 10 - A presente Instrucdo de Servigo entrara em vigor na data de sua aprovacao.
RENATO CRESPO PEREIRA

Pro-Reitor de Graduacdo
HitH###



